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Circ.n.3
Parma, 08/09/2025

Al personale tutto del CPIA Parma
Al direttore SGA
Agli Atti d’Ufficio

Oggetto: procedura in caso di assenza anno scolastico 2025/2026

Al fine di rendere efficace la comunicazione interna e ottimizzare 1’attivita con gli uffici preposti alla
ricognizione delle assenze, ricordiamo la procedura da seguire in caso di:

ASSENZA PER MALATTIA comunicazione tempestiva alla scuola, numero di protocollo del
certificato medico.

A tal fine ricordo che 1’assenza va comunicata secondo 1’apertura I’orario di apertura dell’Istituto e
non secondo il proprio orario di servizio, come recita la normativa vigente (eccetto comprovate
necessita di immediatezza o urgenza)

ASSENZA PER MOTIVI PERSONALI-FAMIGLIARI : comunicazione alla scuola per tempo
(eccetto comprovate necessita di immediatezza o urgenza) ; la domanda va sempre corredata dalla
autocertificazione che menzioni la motivazione della richiesta del permesso .

PERMESSO PER L 104: pianificazione per tempo con I’Istituto delle giornate di assenza, (eccetto
comprovate necessita di immediatezza o urgenza).

Altre assenze previste la CCNL in vigore saranno comunicate al Dirigente scolastico e pianificate con
I’ufficio personale che provvede alla redazione del decreto e fornisce 1’idonea modulistica.

A tal fine ricordo che la MODULISTICA di uso comune ¢ scaricabile da DRIVE con ’accesso dalla
propria mail istituzionale con estensione .EDU, e trasmessa digitalmente firmata ai seguenti indirizzi
mail :

PRMMO7500A@ISTRUZIONE.IT per tutto il personale della scuola e per conoscenza a:
Montechiarugolo.fb@cpiaparma.edu.it per il personale docente

Sansecondo.fd@cpiaparma.edu.it per il personale ATA.

Ringraziando fin d’ora per la consueta collaborazione, auguro buon anno scolastico,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Antonia Lusardi

Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi eper gli effetti dell’art.3, c.2

D.1gs n.39/93
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