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Circolare n. 46	Parma, 11/02/2025

Al personale docente ed ATA - C.P.I.A.
di Parma

Oggetto: Puntualita’ in servizio- comunicazione assenze giornaliere

Rammento, al personale tutto, anche per l’anno scolastico da poco avviato, che è doverosa la puntualità del servizio in base all’orario assegnato.
In special modo ricordo al personale docente che secondo il CCNL scuola, è previsto che gli insegnanti siano tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi , questo per assicurarne l’accoglienza e la vigilanza.

A tal proposito preme ricordare che le assenze giornaliere a qualunque titolo devono essere
comunicate alla scuola in base alla normativa prevista dal CCNL scuola molto chiara sull’argomento:
… l’assenza richiesta salva l’ipotesi di comprovato impedimento, o circostanza immediata deve essere comunicata all’istituto scolastico o educativo in cui il dipendente presta servizio, tempestivamente e comunque non oltre l’inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui essa si verifica, anche nel caso di prosecuzione di tale assenza…
Tale indicazione rimane confermata e con l’obbligo per tutto il personale della scuola a qualunque titolo assunto di comunicare “tempestivamente “per le vie brevi” - tramite telefono o via mail - entro e non oltre l’inizio l’orario di lavoro l’assenza richiesta.
E’ utile precisare che per orario di lavoro si intende l’orario di APERTURA DELLA SCUOLA e non L’ORARIO INDIVIDUALE DI SERVIZIO.


Tali indicazioni previste dalla normativa vigente sono alla base dell’interesse pubblico, ovvero alla base dell’espletamento di un servizio efficiente garantito all'intera comunità scolastica ed all’utenza.


Certa della consueta collaborazione, nel rispetto delle normative vigenti, auguro buon lavoro



Il Dirigente Scolastico Dott.ssa Antonia Lusardi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art.3, c.2 D.lgs n.39/93
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